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BUGYI NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Bugyi Nagykozség Onkormanyzatdnak KépviselS-testiilete a kdzbeszerzésekrsl szélé6 2015. évi
CXLIIl. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdése alapjan kozbeszerzési eljarasai
el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenGrzésének felelGsségi rendjének, a nevében eljaro,
illet6leg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felel6sségi korének és a kdzbeszerzési
eljarasai dokumentalasi rendjének megallapitasa érdekében az aldbbiak szerint szabalyozza:

SZABALYZAT CELIA

Jelen Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel dsszhangban, Bugyi
Nagykozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete (a tovabbiakban: képvisels-testiilet) Bugyi
Nagykozség Onkormdnyzatanak (a tovabbiakban: Onkormanyzat, illetve ajanlatkérd)
kdzbeszerzéseire vonatkozéan meghatdrozza a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellen6rzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljarg, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal, tovabba az eljaras soran hozott
dontésekért felelGs személyt, személyeket, vagy testiileteket.

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

J az Onkormanyzati kozbeszerzéseket el6készité és a kozbeszerzési eljardsba bevont
személyekre és szervezetekre,

J az Onkormanyzat altal a kézbeszerzési eljarasban valé kdzremiikddésre megbizott kiilsé
szakért6kre és kozrem(ikod6 személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma szerint,

) a kdzbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat részérél résztvevs személyekre, bizottsagokra,
dontéshozdkra.

2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kbt. szerinti értékhataroktdél fiiggéen - minden olyan
o arubeszerzésre,

J épitési beruhazasra,

J épitési koncessziora,

. szolgdltatas megrendelésére
. szolgaltatasi koncessziora,

amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart.

3. Az Onkormanyzat a kézbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kiils6 szakérté személyt, vagy
szervezetet is megbizhat. Az eljards lefolytatasdhoz kdzbeszerzési tandcsadd, felel6s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadd, a kapcsolodd jogi feladatok ellatdasahoz Ugyvéd, a specialis
szakismeret sziikségessége esetén szakértd is igénybe vehetd.

4, A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbhol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillié forintot eléré értékl kozbeszerzési eljarasba az Onkormdnyzat koteles felel8s
akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.



5. A 2018. aprilis 15. napjat kovet6en meginditott kozbeszerzési eljarasok soran a 424/2017.
(X11.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR Rendelet) elGirdsai szerint - az abban foglalt
kivételektdl eltekintve - a kozbeszerzési eljarasokat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer
(tovabbiakban: EKR) haszndlataval kell lefolytatni. Az EKR a Miniszterelnokség altal Gzemeltetett
kdzponti kdzbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljardasok elektronikus lebonyolitasat
tamogato informatikai rendszer. A rendszer hasznalatatol eltérni kizardlag az EKR Rendelet szerinti
esetekben lehetséges.

6. Az EKR rendszerbe regisztralni kell az Onkormanyzatot, mint Ajanlatkérét. Az
Ajanlatkérének legalabb két f6 EKR superuserrel kell rendelkeznie. Az 1.sz. superuser az
Onkormanyzat Jegyz6je, aki egyben felel az Onkormdnyzat EKR-ben tdrténé regisztracidjaért. Az
1.sz. superuser rendelkezik az EKR valamennyi jogosultsagaval. A 2.sz. superuser a
KépviselGtestiilet valamely tagja, de lehet méas — a Jegyz6 altal kijelolt mas munkavallalé is.

7. Abban az esetben, ha az eljarast kiils6 kozbeszerzd cég, személy, felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd végzi, eljarasoként iranyitd/eljards szerkeszt6 jogosultsagot fog
kapni. Klls6 szervezet vagy személy jogosultsag kiosztas a Polgarmester engedélyével torténhet. A
jogosultsag technikai kiosztasaért az 1.sz. superuser - akadalyoztatasa esetén a 2.sz. superuser -
felel.

8. Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplGk kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a
Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié - ha az EKR
rendeletbdl mas nem kovetkezik - elektronikus Uton, az EKR-ben torténik.

9. Minden koOzbeszerzési eljarasban alapelv a verseny tisztasdga, az 4atlathatdsag, a
nyilvanossag, a gazdasagi szerepl6k részére nyujtandd esélyegyenlGség és az egyenl6 bandsmad,
tovabba a johiszem(ség és tisztesség, a rendeltetésszerl joggyakorlas elGsegitése. Ajanlatkéré a
kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felel6s gazdalkodas elvét szem el6tt tartva koteles
eljarni. A kozbeszerzési eljarasokban alkalmazanddk tovabba a Kbt. 2.§ (5) és (6) bekezdésében
rogzitett alapelvek is.

10. A kozbeszerzési eljarasokban az eljaré személyek a jelen szabdlyzatban rogzitett feladatok
ellatasaért tartoznak felel6sséggel.

1. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJERO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK SZERVEZETEK
1. Altaldnos szabdlyok

1.1. A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését
biztositani kell az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd nevében eljaré, valamint a kézbeszerzési eljaras
megvaldsitasaba bevont személyeknek és szervezeteknek.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat elGirasait koteles betartani a kdzbeszerzési eljarasban részt vevd
valamennyi személy és szervezet.

1.2. Az ajanlatkér6 nevében eljarok kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felelGsségére a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.



1.3. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és lefolytatasaban, az egyes jogok gyakorldsa és
kotelezettségek teljesitése soran bevont kiilsé személy, illetve szervezet polgari jogi felelGsséggel
tartozik a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. és annak végrehajtasi rendeletei, valamint a jelen
Kbzbeszerzési Szabdlyzatban foglaltak betartasaért.

1.4. Ajanlatkérd részérdl osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kdzbeszerzési
szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé
gazdasagi szerepl6vel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

1.4.1. Nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevé szervezetként

a) az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviselGjét vagy felligyel6bizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kéz6s haztartasban él6 hozzatartozdjat az ajanlatkéré az
eljardssal vagy annak elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozrem(ikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

1.4.2. A nyilvdnosan m(ikodé részvénytarsasag kivételével 6sszeférhetetlen és nem vehet részt az
eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevl szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggy(ilés elndke, alelndke,

c) a Kormany tagja,

d) a Kduria elndke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke,

e) a legf6bb Ugyész,

f) az Alkotmanybirdsag elndke,

g) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Kozbeszerzési Hatdsag, az Egyenlé Banasmdd Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a K&zponti Statisztikai
Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Adé- és
Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovdacios Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési
Hatdsag, a Magyar Energetikai és Kbzm(-szabalyozasi Hivatal vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos hdaztartasban él6 hozzatartozéja
tulajdondban all6 szervezet.

1.4.3. Az osszeférhetetlenség fennallasardl, illetve fenn nem allasardl minden az eljarasban részt
vev6é a megbizds vagy kijel6lés elfogaddsakor koteles irdsban nyilatkozni a Kbt. 25. §-anak (6)
bekezdése alapjan.

1.4.4. Az ajanlatkér6 koteles felhivni az eljaras elGkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha az altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel a kozbeszerzési
eljaradsban torténé részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne. Az ajanlatkéré altal az eljaras
elGkészitésébe bevont személy vagy szervezet vezetGje a felhivasra nyilatkozni koteles, hogy az



eljarasban nem kivan részt venni ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy
az alkalmassag igazolasaban részt vev szervezetként. (Tavolmaradasi nyilatkozat.)

1.4.5. Amennyiben az dsszeférhetetlenségi ok a nyilatkozattételt kdvetSen all be, ugy az érintett
személy vagy szervezet vezetSje koteles haladéktalanul irdsban jelezni a dontéshozd felé,
megjeldlve a nyilatkozatban az 6sszeférhetetlenség alapjaul szolgaléd okokat. Nyilatkozni kételes
tovabba, hogy a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében a tudomadsara jutott informacidk,
adatok felhasznalasatdl tartozkodik.

1.5. Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasaiban az eljarasba bevont személynek, illetve
szervezetnek mindsuil:

a) a képvisel6-testiilet,

b) a polgdrmester,

c) a jegyz6,

d) biralobizottsag tagjai,

e) az egyéb felkért szakértdk, igy kiilonosen a jogi, pénzligyi, kozbeszerzési és egyéb szakértd,

a kozbeszerzési tanacsado, a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé.

1.6. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara szakért6 bevonasardl, kivalasztasarol a
polgarmester javaslatara dont a képviselG-testiilet. Kiils6 szakérté bevondasa esetén a megbizast
irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell az 6nkormanyzat és a kiils6 szakért6 kozotti
feladatmegosztdst, a szakért6 kozremlkodésének kereteit, mértékét, felelGsségét, az
onkormanyzat részérdl a kapcsolattartd személyét.

1.7. A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljarads mas szakaszaban az Onkormanyzat
nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyittesen
rendelkeznitik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel.

2. A képviselG-testiilet
2.1. Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasaiban déntéshozénak mingsiil az Onkormanyzat
KépviselS-testllete. A képvisel6-testiilet gyakorolja az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit. A

képvisel§-testiilet nevében a polgarmester jar el.

2.2. A kozbeszerzések el6készitése és végrehajtdsa soran a képviselS-testilet feladata
kiilonosen:

a) Kiadja a K6zbeszerzési Szabdlyzatot, valamint az éves kdzbeszerzési tervet.

b) Indokolt esetben szakérté céget biz meg az eljaras teljes, vagy részleges lefolytatasaval.

c) Megbizza a birdlobizottsag tagjait.

d) JOvahagyja a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, felhivas végleges szovegét.

e) A biralobizottsag , illetve a szakért6 cég javaslata alapjan név szerinti szavazdassal dont az
ajanlatok érvényességérdl és az eljaras eredményérdél.

f) A targyévben megvaldsitando kdzbeszerzések pénziigyi fedezetének meghatarozasa.

g) Az éves statisztikai 0sszegezés jovahagyasa.

h) A lefolytatando eljaras fajtajanak jévahagyasa.

i) Az ajanlati felhivas, valamint a részvételi felhivas jévahagyasa.

i) A kozbeszerzési eljaras meginditasanak jovahagyasa.



k) Jelen szabalyzatban mas szerv hataskoréhez nem utalt dontések meghozatala.
) FelelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod igénybevétele.

m) A jegyz6 altal elGkészitett targyévi kozbeszerzési terv jovahagydsa, modositasa.
n) A Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok.

3. A polgdrmester

3.1. A polgarmester feladat- és hatdskorébe tartozik:

a) javaslatot tesz a képvisel§ testiilet felé az adott évi kbzbeszerzési tervére,

b) szikség esetén javaslatot tesz a kozbeszerzési terv modositasara,

c) szikség szerint gondoskodik az éves el6zetes Osszesitett tajékoztatd Osszedllitdsardl és
gondoskodik annak megjelentetésérdl a Kbt. el§irasainak megfeleléen.

d) javaslatot tesz az eljardsba bevont személyekre, szervezetekre, megkoti a vonatkozd
megbizasokat,

e) meghatarozza a hirdetmény kozzététele nélkil induld eljarasnal, valamint
arajanlatkérésénél az ajanlattételre felkért szervezeteket,

f) folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

g) a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagydsra az eljarast meginditd és lezard dontési

javaslatot, az eljarast meginditd felhivast és az eljarast lezaré dontési javaslatot, jovahagyja a
dokumentaciot,

h) aldirja a nyertes ajanlattevével a szerz6dést,

i) jovdhagyasra a képviselG-testiilet elé terjeszti, az éves statisztikai Osszegzést majd
gondoskodik annak megkiildésér6l a Kozbeszerzési Hatdsag részére a Kbt. elGirdsainak
megfelelGen,

i) szikség esetén gondoskodik a biraldbizottsag Kbt. 27. §. (3) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személlyel torténd kiegészitésérdl,
k) meghozza az eljaras lefolytatdasa soran sziikséges dontéseket, ide értve a kizarasra

vonatkozod hatarozatokat, valamint targyaldsos eljardas soran a targyaldsokat megel6z6en
sziilkséges dontéseket,

) lefolytatja a targyalas(oka)t a z ajanlattevékkel,

m) elladtja az egyéb, a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

4. Jegyz6
4.1. A jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozik:
a) Osszeallitja az adott évi kozbeszerzési tervet,
b) el6késziti a kozbeszerzési terv mddositasat,
c) kijeloli az eljaras lefolytatdsaban kozrem(ikddd tisztviselSket, illetve amennyiben kilsé
szakért6 nem kerll bevonasra az eljardasba, meghatarozza az eljaras lebonyolitasaért felel6s
személyt,
d) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras keretében létrejott szerz6dések nyilvantartasarol,

sziikség esetén elGkésziti a kozbeszerzési eljaras keretében létrejott szerz6dések mddositdsara
vonatkozo el6terjesztést,

e) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras keretében létrejott szerz6dések kozzétételérdl és a
szerz6dés teljesitésérél sz616 tajékoztatod elkészitésérdl és kozzétételérdl.
f) Osszedllitja az éves statisztikai Osszegezést, és gondoskodik annak megkildésérdl a

Kozbeszerzési Hatosag részére,
g) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti dokumentumok kozzétételérdl,



h) gondoskodik az o©Onkormanyzat ajanlattevéként tortént regisztracidjaval kapcsolatos
adminisztraciorol,

i) gondoskodik a Kbt. 113. §-a szerinti 6sszefoglald tdjékoztatas kozzétételérdl,
i) gondoskodik a hirdetmények koltségeinek kiegyenlitésérdl.

5. Biralébizottsag

5.1. A birdldbizottsdag a kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok elbirdlasara
létrehozott, legalabb 3 6, szavazati joggal rendelkezd taghdl all6 testilet.

5.2. A biraldbizottsag 3 f6 allando taggal és szavazati joggal rendelkez6 tagbdl all, akiknek jogi,
pénzigyi, kozbeszerzés targya szerinti szakmai és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé
személyeknek kell lenni. A polgarmester a kodzbeszerzés targya szerinti sajatos szakértelmet
biztosito tagrdl, az adott beszerzés sajatossagaihoz igazoddan, sziikség esetén kiilon megbizasi
szerz8dés megkotésével gondoskodik.

5.3. A biradlébizottsag allando tagja a Jegyz6, a Pénzligyi Irodavezetd, a mlszaki Gigyintézé.

5.4. A birdldbizottsag szavazo tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag a dontéseit
nyilt szavazassal, egyszerU sz6tdbbséggel hozza meg.

5.5. A biralobizottsag Uléseinek 0Osszehivdsardl az eljards bonyolitasaval megbizott személy
gondoskodik, aki a biraldbizottsag Uléseit Ulését levezet6ként koordinalja és a jegyz6konyvet,
valamint a biralobizottsag mikodésének egyéb dokumentumait is elkésziti.

5.6. A birdlébizottsag feladat- és hataskorébe tartozik:

a) az eljarasba bevont felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, vagy az eljaras
bonyolitasaval megbizott személy altal elGkészitett és irasba foglalt értékelési javaslat alapjan —
elvégzi az ajanlatok/részvételi jelentkezések vizsgalatat, amelyet irdasban rogzit,

b) Osszedllitja/jovahagyja az esetleges hianypodtlasi felhivast, felvilagositas-kérést, valamint
indokolas-kérést, tovabba a szamitasi hiba javitasardl szolo tajékoztatast,
c) elkésziti a részletes Osszefoglaldé anyagot a részvételi jelentkezésekrdl/ajanlatokrol

(megfelel6ségrél sz6lé javaslat, irdsbeli szakvélemény és az eljarast lezaré dontési javaslat,
Osszegezés az ajanlatok elbiralasarél),

d) véleményezi a kodzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés maodositasardl, annak
indokairdl sz616 elGterjesztést,

e) véleményezi a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett eljaras utan a tovabbi eljaras vitelére
vonatkozo6 dontési javaslatot;

f) szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontés meghozataldra jogosult

képvisel6 testiilet vagy a polgarmester részére, az eljarast lezaré dontésre vonatkozdan.

6. Az eljaras bonyolitasaval megbizott személy, felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
6.1. A jegyz6 iranyitdsa ald tartozdé munkaszervezet munkatarsai, az eljaras lefolytatasaval
megbizott kiils§ szakért6 és az d6nkormanyzat kijel6lt kapcsolattartdja, a beszerzés szakmai igényei

alapjan gondoskodnak az eljarast meginditd dontés el6készitésérél.

6.2. Az el6készités soran ajanlatkéré meghatarozza:
a) az eljaras becsilt értékét,



b) az egybeszamitasi szabalyok alkalmazasanak szlikségességét, vagy mell6zésének indokait,
c) az eljaras fajtajat,

d) az eljaras lefolytatasanak id6itemtervét,

e) az értékelés szempontjait (pontszamok, stlyszamok)

f) az ajanlattevék/részvételre jelentkez6k pénzlgyi, gazdasagi és mdlszaki-szakmai
alkalmassag igazolasara kért adatokat és az igazolasi mdédokat,

g) a lényeges szerz6dési feltételeket.

A fentiekkel 6sszefliggésben a felelGs akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd koteles jelezni az
ajanlatkéré felé esetleges észrevételeit/javaslatait.

6.3. A kozbeszerzési eljards jogszer(iségének hatékonyabb biztositdsa érdekében az adott
eljarads lebonyolitasdval mas személy vagy szervezet, illetve felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado vehet§ igénybe.

Unids értékhatart elérd és részben vagy egészben unids tdmogatasbdol megvaldsulé fejlesztésekhez
tartozd kozbeszerzési eljarasokba ajanlatkéré koteles bevonni felelGs akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsadot.

6.4. Az eljaras lebonyolitasaval megbizott személy feladat- és hataskorébe tartozik:

a) folyamatos segitségnyujtas a polgarmester, a jegyzd, valamint a biralébizottsag részére,

b) az eljarast megindité felhivas és dokumentacid 6sszeallitasa,

c) a részvételi / ajanlattételi hataridé alatt ellatja a sziikséges eljarasi cselekményeket, és
azokat a Kbt. szabalyai szerint dokumentalja,

d) a bontasi eljarasrél szolé jegyz6konyvet az EKR rendszeren keresztiil tovabbitja az
ajanlattevik/részvételre jelentkez6k felé, valamint a biraldbizottsag tagjai részére megkiildi,

e) a birdlébizottsdag rendelkezésére bocsatja a beérkezett részvételi jelentkezéseket /
ajanlatokat, és azok értékelésérdl készitett anyagokat,

f) kezdeményezi a birdlobizottsag (iléseinek 0Osszehivasat, és gondoskodik az (Ulés
levezetésérdl

g) elkésziti a birdlobizottsag lilésének jegyz6konyvét,

h) elkésziti a hidnypotlasi felhivast, felvilagositast, indokolas kérést, sziikség szerint a szamitasi
hiba javitasat, valamint a Kbt. 69.§ (4) bekezdés szerinti felkérést,

i) elkésziti az eljarast lezaré dontési javaslat dokumentdcidjat, az dsszegezést, valamint a
dontési javaslathoz kapcsolddd valamennyi, a Kbt. dltal megkdvetelt dokumentumot,

i) gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérél, jegyz6konyvezésérdl,

k) elkésziti az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérdl sz6l6 tajékoztatdt és megjelenteti
az errél sz6l6 hirdetményt,

1) tdjékoztatja a képvisel6-testiiletet a jogorvoslati eljarasrdl, a jogorvoslati eljaras soran
teljes jogkorrel — kiilén eseti meghatalmazdssal — elldtja az Onkormanyzat képviseletét a

Kbzbeszerzési Dontbbizottsag elbtti eljarasban,
m) el6késziti az eljarads eredményeképpen megkotendd szerz6dést,
n) gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok Kbt. szerinti dokumentalasarol.

l1l. A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEBONYOLITASA

1. A kozbeszerzési eljaras tervezése



1.1. A képvisel6-testilet a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjdig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni. A
kozbeszerzési terv nyilvanos.

1.2. A kozbeszerzési tervet és annak év kozben torténd modositdsait a képvisel6-testiilet
illetékes szakbizottsaga(i) megtargyaljak és véleményezik. A terv alapjan a bizottsagok el6zetesen
a kozbeszerzés szempontrendszerére ajanlasokat tehetnek.

1.3. Az éves kozbeszerzési terv kilon-kiilon tartalmazza az épitési beruhazasokat, a szolgdltatas
megrendeléseket, az arubeszerzéseket, az épitési és szolgdltatdsi koncesszidkat, illetve a
kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzéseket.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

o a tervezett kozbeszerzéseket,

o a kozbeszerzés értékét (becsult érték),

] a pénzigyi forras rendelkezésre allasanak varhaté id6pontjat, megkllonboztetve a
koltségvetési tdmogatast, sajat bevételt, vagy egyéb forrast,

. az egyes kozbeszerzések megvaldsitasi hataridejét,

J az egyes kozbeszerzési eljarasokat lebonyolitd szervezetet.

A kozbeszerzési tervben a Kbt.. szerinti egybeszamitasi szabalyok alkalmazasara szilikség szerint
utalni kell.

1.4. Az éves kozbeszerzési tervben meghatarozott eljarasok targyaban a kozbeszerzési eljaras a
szilkséges fedezet rendelkezése allasa esetén indithatd meg. A fedezet rendelkezésre allasat a
koltségvetés vonatkozd elGiranyzatara torténd hivatkozassal meg kell jelolni az eljaras
meginditdsara vonatkozo el6terjesztésben.

1.5. A kozbeszerzési tervet el6re nem lathatd okbodl elGallt igény esetén maddositani kell. A
modositast indokolni szikséges. A mddositas elkészitésére, elGterjesztésére és elfogadasara a
kozbeszerzési terv elfogaddsara vonatkozo szabalyok iranyaddk.

1.6. A képviselG-testiilet az éves beszerzésekbdl a targyévet kovetéen meghatarozott minta
szerinti éves statisztikai Osszegezést készit, melyet a jegyz6 koOzzétesz a Kozbeszerzési
Adatbazisban.

2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa

2.1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, az eljarast meginditdé felhivas és a dokumentacid
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében
eljaro, illet6leg az eljdrasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelel6 a
kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell
rendelkeznilik.

2.2. A képviselG-testiilet a kozbeszerzési eljaras meginditdsakor koteles vizsgdlni, hogy a
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet, valamint az esetlegesen sziikséges jogerds
hatdsagi engedélyek rendelkezésre allnak-e.

2.3. A kozbeszerzési eljards meginditasardl a polgarmester elGterjesztése alapjan a képvisel6-
testllet hatdrozattal dont. Az eljaras meginditasarol sz6lé dontés meghozataldhoz a képviseld



testllet tagjainak egyszerl tObbségl szavazata szikséges. A képviselG-testiilet sziikség szerint
dont az eljaras meginditasaval 6sszefliggd jarulékos kérdésekrdl is.

2.4. Ajanlatkér6 a kozbeszerzési dokumentumokat az EKR rendszeren keresztiil bocsajtja az
érdekelt gazdasagi szerepl6k rendelkezésére.

2.5. Az ajanlattev6k kérdéseiket az EKR rendszeren keresztul nyudjthatjak be, mely
kérdésekmegvalaszoldsa soran a kils6é szakért§ és az dnkormanyzat részérdl kijelolt személlyel
egyluttmUkodni koteles.

2.6. Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevékkel a targyalasokat a polgarmester,
vagy az altala megbizott személy folytatja le. A polgarmestert a targyalds soran a polgarmesteri
hivatal munkatarsa, a jegyz6, a kilsé szakérté és a jogi tandcsado sziikség szerint szakért6ként
segiti.

2.7. A biralobizottsag — az eljaras lebonyolitasaval megbizott személy vagy az eljarasba bevont
hivatalos kdzbeszerzési tanacsado altal elvégzett és irasba foglalt értékelési javaslat alapjan —
elvégzi az ajanlatok elbiradlasat, amelyet irdsban rogzit.

3. Az eljaras eredményének kihirdetése, kozzététele a szerz6dés létrejotte

3.1. Az eljards nyertese az, aki az eljarast meginditd felhivasban és a dokumentacidban
meghatdrozott értékelési szempontok szerint a legkedvezébb (legalacsonyabb ar, vagy
legalacsonyabb koltség, vagy a legjobb ar-érték arany), érvényes ajanlatot tette.

3.2. A birdldbizottsag javaslata alapjan a dontést a polgarmester (eljaras lefolytatas soran
szilkséges dontések) vagy a képvisel6-testiilet hatarozattal hozza meg. A birdldbizottsag
szakvéleményének és dontési javaslatanak részét képezi a jegyz6konyvbe foglalt indokolassal
alatamasztott hatarozati javaslat.

Az eljarast lezaro dontés meghozatala név szerinti szavazassal torténik.

3.3. Amennyiben a dontés eltér a biraldbizottsag altal kialakitott dontési javaslattol, ugy ennek
részletes indokait a déntéshozénak irdsba kell foglalnia. A végleges helyezési sorrendet - kiilonds
tekintettel a nyertes ajanlatot kovet6 legkedvez6bb ajanlat meghatarozdsara - a dontést hozo
allapitja meg.

3.4. Eredményhirdetésre a dontést kovet6 3 munkanapon belil kerlil sor, a Kbt.
rendelkezéseinek megfeleléen.

3.5. Az eljarads eredményének kihirdetése a benyujtott ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl
készilt 6sszegezés megkuldésével torténik.

3.6. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevével a
polgdrmester koti meg az eljdrds meginditasakor meghatarozott szerz6déses feltételeknek
megfelelGen.



IV. A KOZBESZERZES DOKUMENTALASA, BELSO ELLENORZESE, A TESTULET TAJEKOZTATASA, AZ
ELJARAS NYILVANOSSAGA

1. A koOzbeszerzési eljaras soran — az el6készitésétdl az annak soran kotott szerzédés
teljesitéséig — minden cselekményt a Kbt. szabalyai szerint irasban kell dokumentalni, és a
keletkezett iratokat annak lezarasat kovetéen legalabb 6t évig meg kell rizni.

Az elektronikus uton létrehozott dokumentumok egy nyomtatott példanyat ugyancsak el kell
helyezni az iratok kdzott.

2. A kozbeszerzési eljards soran keletkezett iratok kezelése sordn az Onkormanyzat
polgarmesteri hivatalanak tgyiratkezelési szabalyai iranyaddak.

3. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzése az 6nkormanyzat belsd ellen6rzésére vonatkozo
szabalyok alapjan torténik.

4, A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa és dokumentdldsa a Kbt. és ezen
szabalyzat szerinti kell elvégezni.

5. Az Onkormanyzat a kozbeszerzéseivel kapcsolatos adatokat, informacidkat,
hirdetményeket az Onkormanyzat honlapjan kdzzéteszi.

V. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1. A szabalyzatban hasznalt - beszerzéssel, versenyeztetéssel osszefligg6 - fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt-ben, és annak végrehajtasara kiadott rendeletekben alkalmazott és rogzitett
tartalommal.
2. Amennyiben valamely, az eljarasban hasznalt fogalomra a fenti jogszabalyok nem adnak
pontos, egyértelml meghatdrozast, akkor az eljarast megindité felhivasban és/vagy a
dokumentacioban kell az adott fogalmat meghatarozni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Kbdzbeszerzési Szabalyzat 2018. julius 17 napjan |ép hatalyba.

2. A hatalybalépéssel egyidejlileg minden korabban kiadott kbzbeszerzési szabalyzat és annak
modositasai érvényét veszti.

3. Jelen szabadlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. el6irdsait, valamint az
ajanlatkérd belsd szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfelel6en alkalmazni.

Bugyi, 2018. julius 17.

Polgarmester Jegyz6



